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|. Общие положения1.1. Настоящий Регламент паспортно-визовой поддержкииностранных обучающихся в Академии хорового искусства имениВ.С. Попова (далее — Регламент) определяет цели, задачи, функции и порядокдеятельности отдела международных связей и иных подразделений Академиихорового искусства имени В.С. Попова (далее — Академии)в части паспортно-

подразделениями Академии в части соблюдения миграционногозаконодательства по обеспечению паспортно-визового учета иностранныхобучающихся.
1.2. Регламент разработан на основании и в соответствиис:- Федеральным законом от 15 августа 1996 года № 114-ФЗ «О порядке выездаиз Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию»:- Федеральным законом от 25 июля 2002 Года 115-ФЗ «О правовом положениииностранных гражданв Российской Федерации»,- ИНЫМИ законами и правовыми актами Российской Федерации,регулирующими правовые отношенияс иностранными гражданами;- Уставом Академии;

- Положением об отделе по международным связям Академии.

2 Терминыи аббревиатураВ настоящем Регламенте используются следующие термины иаббревиатура:
2.1. Академия - федеральное государственное бюджетноеобразовательное учреждение высшего образования «Академия хоровогоискусства имениВ.С. Попова».
2.2. ОООД - отдел обеспечения основной деятельности.2.3. ФЭО- финансово-экономический отдел2.4. ОМС — отдел по международному сотрудничеству.2.5. УО — учебный отдел.2.6. ЦНО - Центр непрерывного образования и повышения

2.8. Обучающийся — иностранный гражданин, осваивающийобразовательную программу Академии.2.9. Миграционный учет — регистрация иностранного обучающегосяместу фактического пребывания.
2.10. Договор на проживание - двухстороннее соглашение, покоторому одна сторона Академия предоставляет другой сторонепроживающему койко-место/жилую комнату за плату для временногопроживания.



3.

—
Порядок заселенияв общежитие обучающихся и передачиинформациио приездеПорядок заселения иностранных граждан, прибывших в Академию сцелью поступления и обучения по программам специалитета, магистратуры,ассистентуры-стажировки, аспирантуры, а также по программамдополнительного образования (подготовка к поступлению, стажировка):

вступительных экзаменов, осуществляется с временным предоставлениемкойко/места на основании направления, полученного абитуриентом вприёмной комиссии.
В случае, если абитуриентом является выпускник программдополнительного образования Академии, ранее проживавший в общежитии,то на период вступительных экзаменов ему предоставляется койко/место какабитуриенту.
Основанием для заселения является служебная записка на имя ректораот учебной части или иного структурного подразделения о необходимостипредоставления мест в общежитии на период вступительных экзаменов сприложением списка абитуриентов с указанием ФИО, гражданства, датырождения,пола.

электронную почту зи1Кег-1019971 О(<Фуап4ех.ги‚ в копии оук(@Фахчи.ги по датамфактического приезда абитуриентов.
3.3. Заселение в общежитие иностранных обучающихся| курса:3.3.1. Иностранным гражданам, принятым на обучение за счётбюджетных ассигнований федерального бюджета (в соответствии сустановленной Правительством РФ квотой на образование иностранныхграждан), места в общежитии предоставляются на общих основаниях с

учащихся с указанием Ф.И.О., пола, гражданства, даты рождения, копииприказа о зачислении и личного заявления учащегося, оформленное поустановленному образцу; служебные записки от учебнойчасти (п.3.3.1, 3.3.2)с приложением списка учащихсяс указанием Ф.И.О., пола, гражданства, даты
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Рождения, копии приказа о зачислении и личного заявления учащегося поустановленному образцу не позднее даты зачисления направляются вобщежитиев электронном виде на почту зи\Кег-10199710@уапаех.ги, В КОПИИоук(@дахи.ги.

3.3.3. Заселение в общежитие иностранных учащихся 2-5 курсов,аспирантов, стажёров, ассистентов-стажеров происходит в соответствии сп. 3.3.1: начальник ОМС направляет в ОООД служебную записку онеобходимости предоставления мест в общежитии с приложением спискаУчащихся с указанием Ф.И.О., даты рождения, пола, страны и датыфактического приезда, копию приказа о зачислении/переводе на следующийкурс и личное заявление учащегося, оформленное по установленному образцу.
4. Информирование о фактическом прибытии /убытиииностранного учащегося в общежитие

на электронную почту пиег паика ахч@тай.ги в виде служебной записки,подписанной начальником общежития или другим должностным лицом,

4.1.1. Администрация общежития напоминает обучающемуся о

4.1.2. Ответственное лицо ОМС после получения служебной записки,всрок, установленным законодательством РФ, обязано поставить/снятьобучающегосяс миграционного учёта.4.1.3. После постановки/снятия обучающегося с миграционного учётаответственное лицо ОМС направляет в администрацию общежитияслужебную записку, содержащую Ф.И.О. учащегося, курс, страну, статус,контактный телефон и дату постановки/снятия на миграционный учет поадресу общежития (Приложение 2).4.1.4. В случае неявки учащегося в ОМС для постановки/снятия смиграционного учета, по истечении 1 рабочего дня с момента получения
ответственным лицом ОМС направляется на электронную почту зи-Кег-10199710 <фуапаех.ги

› вкопии оуК(@ахи.ги администрации общежития, ОООД,служебная записка о блокировке электронного пропуска обучающегося суказанием Ф.И.О., курса, статуса, страны, даты блокировки пропуска.4.2. Разблокировка электронного пропуска осуществляется в деньполучения служебной записки от начальника ОМС.
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5. Порядок действий при отсутствии обучающегося в общежитии изанятиях без заявления более 3 дней
5.1. В случае отсутствия учащегося в общежитии в течении 3календарных дней, на занятиях в Академии в течении 3 учебных дней,администрация общежития/учебная часть в тот же день, не позднее 15:00 поМСК,письменно уведомляет об этом ОМС. Служебная записка (уведомление)направляются на электронную почту ег пацка_ахи@тай.га или передаютсяпод роспись в ОМС.

ФИО учащегося, курс, статуса. Если будет установлен факт самовольногоубытия иностранного гражданина из Академии, то ОМС направляетинформацию об этом в орган исполнительной власти субъекта РоссийскойФедерации, осуществляющий государственное управление в сфереобразования, территориальный орган федерального органа исполнительнойвласти в сфере внутреннихдел непосредственно либо через подведомственноепредприятие или уполномоченную организацию и территориальный органфедерального органа исполнительной власти, ведающего вопросамибезопасности,в сроки, установленные законодательством РФ.6. Порядок действий при отсутствии в общежитии, на занятияхпо уважительным причинам обучающихся
6.1. Временный выезд на каникулы, гастроли, по семейнымобстоятельствам, при передвижении по территории РФ при смене местапребывания более чем на| сутки:
6.1.1. Иностранный обучающийся подает заявление в учебнуючасть/общежитие на временное отсутствие, с согласованием администрацииобщежитияи учебной части.
6.1.2. Администрация общежития/учебная часть информируетначальника ОМС о дате фактического временного выезда учащегося наканикулы/гастроли и иное отсутствие по уважительным причинам согласнооформленному заявлению, служебной запиской за подписью начальникаобщежития/сотрудником учебной части, с указанием Ф.И.О. учащегося,статуса, курса, страны и даты фактического выезда и предполагаемой датойприезда. Скан служебной записки направляется на электронную почтуиег паика ахи(@та!П.ги в день выезда или первый рабочий день следующийза днем выезда.
6.1.3. Ответственные лица ОМС и общежития ведут учет временновыехавших учащихся.
6.2. Отказ от проживания в общежитии по личному заявлению.



6.2.1. По личному заявлению обучающегося с разрешением ректора

частью.
7.2. ОМС в режиме фактического времени предоставляет обратнуюсвязь в отношении иностранных обучающихся.

8. Взаимодействие ОМСс учебными отделами Академии
8.1. ОМС взаимодействует с учебным отделом, отделом подготовкикадров высшей квалификации Академии для сбора данных иностранныхобучающихся, в том числе посещение ими учебных занятий, приказом о

отпуска, окончании обучения, завершении обучения, выходе изакадемического отпуска, смене персональных данных и иной информации
день, а ОМСна основании этой служебной записки направляет необходимуюинформацию в органы исполнительной власти субъекта РоссийскойФедерации, осуществляющий государственное управление в сфереобразования, МВД, ФСБ и иные органы, в сроки, установленныезаконодательством РФ.

9. Взаимодействие ОМСс финансово-экономическим отделом
9.1. ОМС осуществляет взаимодействие с финансово-экономическимотделом при подготовке счетов, счетов-фактур, при подготовке договорной ииной финансовой отчетной документации, включая контроль оплаты счетовпо договорам обучения.
9.2. В целях реализации ФЗ-1 15 «О правовом положении иностранных



полисом, оформленным в установленном порядке, если иное непредусмотрено международным договором Российской Федерации, или

для оплатыполиса в ФЭО.
9.3. В целях реализации услуг о платном обучении, ОМС запрашиваетв ФЭО сверку оплат иностранными обучающимися.

10. Взаимодействие ОМСс отделом ОООД

въездом и выездом обучающихся из числа иностранных граждан, а такжеоперативное блокирование пропусков в случаях, предусмотренныхУстановленными процедурами и нормативными актами.10.2. ОМС координирует свою деятельность с общежитием в

связующим звеном между структурными подразделениями, гарантируясвоевременное предоставление необходимой информации и исполнениерегламентированных процедур, касающихся иностранных обучающихся.



Приложение|к Регламенту паспортно-визовой поддержки иностранных обучающихся
в Академии хорового искусства имени В.С. Попова

Начальнику отдела
по международным связям от

заведующего общежитием

Служебная записка №—_
ОТ « » 20 Г.

о прибытии/убытии иностранного обучающегося

№|Фамилия,имя, Страна Статус Курс, ДатаП/п отчество ( при (студент, факультет,|заселенияналичии) аспирант,|контактныйассистент- телефон
стажер...)

Заведующий общежитием /
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Приложение 2к Регламенту паспортно-визовой поддержки иностранных обучающихсяв Академии хорового искусства имени В.С. Попова

Заведующему общежитием
от начальника отдела международных связей

Служебная запискао постановке/снятиис миграционного учета обучающегося
Во исполнение служебной записки № от«_» 202направляем сведения о постановке на миграционный учет следующихобучающихся:

имя, (студент,
отчество аспирант,
(при ассистент-

Начальник ОМС
7


