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1. Общие положения 

1.1. Положение о подготовительном отделении Академии хорового искусства 

имени B.C. Попова регулирует порядок приема, организации и осуществления 

образовательной деятельности на подготовительном отделении обучающихся 

– граждан Российской Федерации. 

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 

Российской Федерации от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об образовании в Российской 

Федерации», Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации 

от 09.11.2018 г. № 196 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам», Уставом Академии хорового искусства 

имени B.C. Попова (далее – Академия), Положением о порядке оказания 

платных образовательных услуг, Правилами приема для обучения по 

дополнительным образовательным программам в Центре непрерывного 

образования и повышения квалификации творческих и управленческих 

кадров в сфере культуры Академии. 

1.3. Подготовительное отделение входит в структуру Центра непрерывного 

образования и повышения квалификации творческих и управленческих 

кадров в сфере культуры Академии и в своей деятельности руководствуется 

законодательством РФ, Уставом, приказами и распоряжениями ректора и 

другими локальными нормативными актами, регламентирующими 

деятельность Академии, а также настоящим Положением. 

1.4. Деятельность подготовительного отделения направлена на повышение 

качества приема на образовательные программы в Академию и Хоровое 

училище имени А.В. Свешникова (структурное подразделение Академии), 

создание условий для совершенствования профильной подготовки, успешной 

сдачи обучающимися вступительных испытаний творческой и 

профессиональной направленности, развитие системы ранней и довузовской 

профессиональной ориентации.  

1.5. На подготовительном отделении Академии осуществляется реализация 

дополнительных общеразвивающих программ, нацеленных на подготовку 

обучающихся к поступлению на основные образовательные программы 

специалитета и магистратуры; на основную образовательную программу 

среднего профессионального образования 53.02.06 Хоровое дирижирование и 

основную образовательную программу начального общего образования. 

1.6. Общее руководство деятельностью подготовительного отделения 

Академии осуществляется первым проректором – проректором по 

учебно-воспитательной работе и развитию Академии. 

1.7. Координирует работу по организации образовательного процесса на 

подготовительном отделении руководитель Центра непрерывного 

образования и повышения квалификации творческих и управленческих 

кадров в сфере культуры Академии. 
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1.8. Для реализации дополнительных образовательных программ на 

подготовительном отделении привлекаются педагогические работники 

различных структурных подразделений Академии. 

 

2. Порядок реализации дополнительных образовательных программ, 

подготавливающих к освоению образовательных программ 

начального общего образования и среднего профессионального 

образования 

2.1. Дополнительные образовательные программы для детей, 

подготавливающие к освоению образовательных программ начального 

общего образования, реализуемые на подготовительном отделении, создают 

условия для разностороннего развития детей дошкольного возраста с учетом 

их возрастных и индивидуальных особенностей, для достижения уровня 

развития, достаточного для успешного освоения ими образовательных 

программ начального общего образования. Основными задачами программ 

являются: 

 обучение детей основам музыкального образования; 

 подготовка к обучению в Хоровом училище имени А.В. Свешникова и 

начальной школе, адекватная возможностям и уровню восприятия; 

 создание благоприятных условий для разностороннего развития личности 

путем применения форм, методов и средств организации образовательного 

процесса с учетом индивидуальных способностей каждого ребенка; 

 создание условий для социализации воспитанников на основе 

духовно-нравственных ценностей и принятых в обществе правил и норм 

поведения; 

 формирование у воспитанников мотивации в получении образования. 

2.2. Дополнительные образовательные программы для детей школьного 

возраста, подготавливающие к освоению основных образовательных 

программ среднего профессионального образования, создают условия для 

достижения уровня развития, достаточного для успешного освоения ими 

образовательных программ соответствующего уровня. 

2.3. Прием на программы, указанные в п. 2.1., осуществляется на основании 

результатов отбора детей, обладающих творческими способностями и 

физическими качествами, необходимыми для обучения. Для обучения 

принимаются мальчики не младше 5 лет 6 месяцев. Отбор осуществляет 

комиссия, назначаемая приказом ректора Академии.  

2.4. Условия приема на программы, указанные в п. 2.1., 2.2, определяются 

соответствующими дополнительными образовательными программами. 

2.5. Прием на программы, указанные в п. 2.1, осуществляется в апреле-мае. 

При наличии заявлений от родителей и вакантных мест в первой декаде 

сентября может производиться дополнительный набор. Порядок отбора и 

содержание вступительных испытаний определяется соответствующими 

дополнительными образовательными программами. 
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2.6. Порядок приема документов для обучения по дополнительным 

образовательным программам, указанным в п. 2.1 и п. 2.2., в случае успешного 

прохождения вступительных испытаний, установлен локальным 

нормативным актом Академии - Правилами приема для обучения по 

дополнительным образовательным программам в Центре непрерывного 

образования и повышения квалификации творческих и управленческих 

кадров в сфере культуры.  

2.7. Обучение по дополнительным образовательным программам на 

подготовительном отделении осуществляется на основании договора об 

оказании платных образовательных услуг. С совершеннолетними 

обучающимися или их родителями (законными представителями) договор об 

оказании платных образовательных услуг заключается в Центре 

непрерывного образования и повышения квалификации творческих и 

управленческих кадров в сфере культуры. Договор регулирует 

взаимоотношения между Академией и родителями (законными 

представителями) несовершеннолетних обучающихся (далее – Родители). 

Порядок оплаты за обучение определяется условиями договора. 

2.8. Количество обучающихся в группе по дополнительным образовательным 

программам, указанным в п. 2.1, устанавливается в зависимости от 

санитарных норм и имеющихся условий для осуществления образовательного 

процесса. Предельная наполняемость группы – 12 человек. Максимально 

допустимое количество обучающих занятий не превышает 4-х в день. 

Перерывы между занятиями – не менее 10 минут. 

2.9. Содержание образовательного процесса определяется дополнительными 

общеразвивающими программами, учебными планами и рабочими 

программами дисциплин, разрабатываемыми в Центре непрерывного 

образования и повышения квалификации творческих и управленческих 

кадров в сфере искусства с привлечением преподавательского состава 

Академии. 

2.10. Сроки обучения и график учебного процесса определяются 

дополнительными образовательными программами, реализуемыми на 

подготовительном отделении Академии. 

2.11. Освоение дополнительных общеразвивающих программ 

подготовительного отделения, указанных в п. 2.1., не предусматривает 

проведение промежуточной и итоговой аттестации обучающихся. В конце 

учебного года по результатам обучения до сведения Родителей (законных 

представителей) доводится информация: 

• о рекомендации ребенка к поступлению в Училище; 

• о рекомендации к поступлению ребенка в другое учебное заведение. 
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3. Порядок реализации дополнительных образовательных программ, 

подготавливающих к освоению основных образовательных программ 

высшего образования 

3.1. Условия отбора кандидатов на обучение по программам, 

подготавливающим к освоению основных образовательных программ 

высшего образования, определяются соответствующей дополнительной 

образовательной программой. Организация прослушиваний кандидатов с 

целью зачисления на обучение по образовательным программам 

подготовительного отделения осуществляется Центром непрерывного 

образования и повышения квалификации творческих и управленческих 

кадров в сфере искусства Академии по предварительной заявке.  

3.2. Порядок приема документов на обучение по дополнительным 

образовательным программам, указанным в п. 3.1., установлен локальным 

нормативным актом Академии - Правилами приема для обучения по 

дополнительным образовательным программам в Центре непрерывного 

образования и повышения квалификации творческих и управленческих 

кадров в сфере культуры.  

3.3. Содержание образовательного процесса определяется дополнительными 

общеразвивающими программами, учебными планами и рабочими 

программами дисциплин, разрабатываемыми в Центре непрерывного 

образования и повышения квалификации творческих и управленческих 

кадров в сфере искусства с привлечением профессорско-преподавательского 

состава Академии.  

3.4. Сроки обучения, график учебного процесса, объем учебной нагрузки 

определяются соответствующими дополнительными образовательными 

программами.  

3.5. Обучающиеся, не освоившие учебный план и/или нарушившие правила 

внутреннего распорядка Академии, отчисляются приказом ректора, получая 

справку о сроке обучения по соответствующей программе. В этом случае 

внесенные средства по договору об оказании платных образовательных услуг 

обучающемуся не возвращается. 

3.6. В случае пропусков занятий обучающимися перерасчет стоимости оплаты 

за образовательные услуги не производится. В случае болезни обучающегося, 

при наличии медицинской справки, производится компенсация пропущенных 

занятий.  

3.7. При успешном освоении учебного плана и прохождении аттестаций 

(промежуточных и итоговых), предусмотренных соответствующей 

дополнительной образовательной программой, обучающемуся выдается 

справка об обучении по образцу (Приложение 1). 

 

4. Права и обязанности участников образовательного процесса 

4.1. Участниками образовательного процесса являются обучающиеся, их 

Родители (законные представители), работники Академии (педагогический, 

учебно-вспомогательный персонал). 
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4.2. Обучающиеся имеют право: 

• на получение образования по дополнительным образовательным 

программам в полном объеме; 

• на уважение своего человеческого достоинства; 

• на наличие условий психологического комфорта; 

• на пользование имуществом необходимым для осуществления 

образовательного процесса во время занятий, предусмотренных расписанием; 

• на участие в социально-культурных и других мероприятиях, 

организованных Академией. 

Обучающиеся обязаны: 

• посещать занятия, указанные в учебном расписании; 

• выполнять задания по подготовке к занятиям; 

• извещать педагогических работников и сотрудников Центра непрерывного 

образования и повышения квалификации творческих и управленческих 

кадров в сфере культуры Академии об уважительных причинах отсутствия на 

занятиях; 

• своевременно вносить плату за предоставляемые образовательные услуги 

согласно условиям договора; 

• бережно относиться к имуществу Академии; 

• выполнять законные требования преподавателей, представителей 

администрации и других работников Академии. 

4.3. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся 

имеют право: 

• защищать законные права и интересы несовершеннолетних обучающихся; 

• получать информацию по вопросам, касающимся организации и 

обеспечения образовательного процесса и перспектив развития учебной 

деятельности обучающегося. 

Родители обязаны: 

• выполнять Устав Академии и настоящего Положения в части, касающейся 

их прав и обязанностей; 

• обеспечить посещение обучающимся занятий согласно учебному 

расписанию; 

• извещать педагогических работников и сотрудников Центра непрерывного 

образования и повышения квалификации творческих и управленческих 

кадров в сфере культуры Академии об уважительных причинах отсутствия 

обучающегося на занятиях; 

• своевременно вносить плату за предоставляемые образовательные услуги 

согласно условиям договора; 

• проявлять уважение к научно-педагогическому, 

административно-хозяйственному, производственному, 

учебно-вспомогательному и иному персоналу Академии; 

• возмещать ущерб, причиненный воспитанником имуществу Академии.  

4.4. Педагогические работники, участвующие в реализации образовательных 

программ подготовительного отделения, имеют право: 
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• вносить предложения по совершенствованию структуры воспитательного и 

образовательного процессов; 

• самостоятельно выбирать и использовать методики образования и 

воспитания, учебники, учебные пособия и материалы. 

Педагогические работники обязаны: 

• выполнять требования Устава Академии, настоящего Положения и иных 

локальных правовых актов Академии; 

• исполнять обязанности в соответствии с трудовым договором, 

должностной инструкцией; 

• совершенствовать профессиональные умения и навыки; 

• сотрудничать с семьями обучающихся по вопросам воспитания и обучения, 

уважать права их Родителей; 

• проявлять уважение к личности обучающегося, обеспечить условия 

укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, 

эмоционального благополучия воспитанника с учетом его индивидуальных 

особенностей. 

Педагогические работники несут ответственность: 

• за сохранение жизни и здоровья обучающихся; 

• за невыполнение обязанностей в соответствии с трудовым договором и 

локальными актами Академии. 

 

5. Заключительные положения 

5.1. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, решаются на 

основании действующего законодательства Российской Федерации. 

5.2. Настоящее Положение действует до принятия нового. 

5.3. Любые изменения и дополнения настоящего Положения утверждаются 

Ученым советом Академии. 
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